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PROCESO 3B: ASIGNACION DE REVISOR/ LIDER

PROMOTOFSE

®

Firma que serd revisada y dar clik en Siguiente.

MCP Buscar Firma Revisores * Seleccién de Firmas ~ Revisién * Reportes v Manuales

1. Ingresa al Sistema como Administrador CAC y elige en el Menu Principal la Pestafia Revision/ Designar Revisor y Lider de Revisores. Seleccionar la

Este sitio: IMCP

=2

Designar Revisor y Lider de Revisores . . .
I - - I <:: 1. Elegir la Primer Opcién

DTS e IO e

3. Dar click en Siguiente Flujo de Observaciones de la Revisin

| @ |

Nombre o Razén Social

Director General

Administrador CAC ~

s @

O COGB51201RT7 CONTADORES GOLD SC ANTONIO SUAREZ GARRIDO COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE D
\i MIC861105QAS MILLER CONTADORES SC DANIEL MILLER MANZANO COLEGIO DE CMOE’;‘I[—égO:Eg PUBLICOS DE D

ﬁ 2. Seleccionar la Firma a revisar

2. Selecciona el Revisor y Lider de Revisores para la Firma Asignada y redacta el motivo por el que fueron elegidos y da click en Siguiente.

Administrador CAC ~

1. Seleccionar

Revisor

<9

2. Seleccionar

<:: Lider de

Revisores

Seleccione : [ 20152322047 V|
Seleccione el Revisor A
Disponibilidad Seleccionar Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Colegio Ponderacién

- po::‘t;-llded v Revisor Pruebal Materno SIN COLEGIO 70

Oia pm‘;fb'.hdad O REVISOR PRUEBAA 2 APE.MATERNO SIN COLEGIO 70
Seleccione el Lider de Revisores ~
Disponibilidad Seleccionar Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Colegio Ponderacién

Ver COLEGIO DE CONTADORES

Dispenibilidad d Lder Prusbes IRCE PUBLICOS DE MEXICO, A. C. =

Dicponiiidad O Lider Pruebal Materno SIN COLEGIO 70

[:vpc;:ft;hdad O FELIPE NAVARRO SUAREZ COLEGIO DE CONTADORES 85

PUBLICOS DE MEXICO, A. C.

Flujo de prueba. Estos revisores fuercn asignados para MILLER CONTRDORES Sc

3. Redactar el

<= motivo por el

que se asigna

C £ Motivo por el que se asigna al Revisor y al
Lider Revisor ? *

al Revisory
Lider

Anterior.

mMCcP Buscar Firma

Revisores v  Seleccién de Firmas »  Revisibn »  Reportes >  Manuales v
& | Anterior g cwrar | |
Seleccione :[20152322047 V|

Verifique los datos

o Nombre o Razén Social Director General

MICBE1105QAS MILLER CONTADORES SC DANIEL MILLER MANZANO

3. Verifica los datos del Revisor y Lider de revisores. Si son correctos deberas Guardar cambios. Si hay algliin dato incorrecto puedes ir a la pantalla

Administrador CAC ~
v p (7 2%

Este sitio: IMCP

Si son correctos los datos del Revisor y del Lider, Guardar cambios.

Colegio Estado

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE

MEXICO, A. C. Distrito Federal

Revisor Seleccionado

Nombre CAROLINA

Nombre FELIPE
Apellido Paterno GIL Apellido Paterno NAVARRO
Apellido Materno ROMERO (Apellido Materno SUAREZ

Lider de Revisores Seleccionado

Verificar si son correctos los
datos del Revisor asignado.

{t

Verificar si son correctos los
datos del Lider asignado.

{

4. Al guardar los cambios el sistema indicara el siguiente mensaje:

MCP Buscar Firma Revisores v Seleccién de Firmas Revisién ~ Reportes v Manuales
OLINA GIL ROMERO ha sido asignado para re ar la fi
inguna firma para asignar
& Siguiente | & = |
Seleccione : | 20152322047 W

Seleccione las Firmas

Este sitio: IMCP

Notificacion del sistema al guardar cambios.

Admimistrador CAC ~

Sistema Norma de Revision de Control de Calidad- NRCC

Realizé: Esther B. Colin Ascanio.
Aprobé: Miguel Angel Garcia Téllez.
Ultima actualizacién Septiembre 2015.
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PROCESO 3: REVISOR!/ LIDER/ ARBITRO

PROMOTOFSE

®

la revision.

Umpiar Mover av

<9

Categorias v

Notificacion de Revision

Carpetas
Bandeja de entrada 43

Archivo

H Notificaciones.nrec@imep.org.mx (Notifi .
Para: millercontadores@notmailcom, r ercontacores@hotmali.comCg

e Notificaciones.nrcc@imep.org.mx
j0: jueves, 07 de mayo de 2015 032609 pm
milercontacores@hotmail.com; millercontadores@hotma

Correo no deseado

Borradores o=

CC gil-romerocaroina@hotmail.com; navarro-suarezfel pe@hotmall.com; Administrador.CAC@contadores.org.mx Administrador.CTC@contadores.org.mx
Enviados

ATENCION: Mensaje dirigido a la
Eliminados

Firma

<=

REPRESENTANTES DE MILLER CONTADORES SC,

> ™ —m

Nueva carpeta

Calidad.

Uder revisor: FELIPE NAVARRO SUAREZ.

Revisor: CAROLINA GIL ROMERO. Nombre del Revisor y Lider asignados a la Revision

<=

5. Recibirds un mensaje en tu correo electrénico dirigido a la FIRMA A REVISAR donde se proporcionaran los nombres del Revisor y Lider asignados para

De conformidad con |a norma de revision de control de calidad, por este medio les notificamos que su firma ha sido seleccionada para el proceso de revision de su Sistema de Control de

Por lo anterior, el Lider asignado para esta revision se comunicara directamente con ustedes para establecer conjuntamente la fecha de inicio de la misma.

T4 x

Acciones

Siguiente.

Este sitio: IMCP ~|

IMCP | Firmas~  Seleccion de Firmas ~ s
Notificacién a Firmas (Exp.4) 1. Ingresar a Notificacion a Firmas.
e b =
3. Dar click en Siguiente.
[ siguiente o | @ cuaraE |

~ Seleccione las Firmas

Colegio Estado

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS
DE BAJA CALIFORNIA SUR, A.
C.,COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS
DE CUAUTLA, A. C.,COLEGIO DE
CONTADORES PUBLICOS DE MEXICO, A.
C.,COLEGIO E INSTITUTO DE
CONTADORES PUBLICOS DE TABASCO,
oS COLELID

Scleccionar RFC Nombre o Razén Social Director General

INSTITUTO MEXICANO DE
CONTADORAS PUBLICOS, A.C.

IMCS51117IX8 Chiapas

6. Ingresa al sistema como Administrador CTC en la Pestafia Revisidn/Notificacion a Firmas (Exp 4) y seleccionar la Firma a Revisar y dar clik en el Boton

Administrador CTC ~
Svis epo anua

» (7]

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS
MIC861105QAS5 MILLER CONTADORES SC DE MEXICO, A. C. Distrito Federal

G 2. Selecciona la Firma a revisar.

—

recuadros indicados. Despues de ello da click en el Botdn Siguiente.

IMCP Firmas ~ Seleccion de Firmas ~ Revision ~ Reportes ~ Manuales ~ Este sitio: IMCP ﬂ
3. Da click en el Boton Siguiente
siguiente | | ¢ Anterior | @ cosda |

~ Asigne las fechas de inicio y fin de la revision.

CONTADORES GOLD SC

I 2710372015 I C: | 1. Seleccionar fecha de incio de revision.
=l
01/0472015

=

Nombre Firma
RFC

Fecha de Inicio de Revision

Fecha de Fin de Revisién

I <: '_ 2_ Seleccionar fecha de fin de revision.

7. En esta pantalla se asignan las fechas de inicio y fin de la revisidn. Selecciona la Fecha de inicio de revision y Fecha de fin de revision en los

Administrador CTC -

Sistema Norma de Revision de Control de Calidad- NRCC

Realizé: Esther B. Colin Ascanio.
Aprobé: Miguel Angel Garcia Téllez.
Ultima actualizacién Septiembre 2015.
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8. Para generar el Exp 4 deberas editar los campos en Configure los datos de notificacion.

Administrador CTC -

(MCP Firmas = Seleccién de Firmas = Revisitn = Reportes « Manusales = Este sitio: IMCP hdl L2 o A
3] | & anterior | [ Guardar |
—_ -
= Configure los datos de la notificacién. <: Configurar los datos del exp. 4
Para: millercontadores@hotmail com
CC: Administrador. CAC@contadores org mcAdministrador CAC@imep. org. mocAdr @ 1. Datos editables
Asunto:  Notificacion de Revision a Firma

<p style="te:dt-align: justify,'>En cumplimisnto de lo dispuesto en el Articulo
5.02 de la Norma de Revision del Sistema de Control de Calidad y la
fraccidn segunda del Articulo Il del Reglamento de la Norma de Revisidn
del Sistema de Contral de Calidad del IMCP, en la que se sefala que en o
presante afio, la Comisidn Técnica de Calidad (CTC) iniciara la inspeccion
del Sistema de Control de Calidad de las firmas con base en el calendario
establecido, le informamos que la CTC realizara una inspeccion de su firma
proximamente, la cual tendra como propésito fundamental, verificar que
tengan establecidas politicas y procedimientos de contral de calidad para
cada uno de los seis clementos del sistema de control de calidad y que
estos se encuentren operando efectivamente. <br> Les agradeceramos nos
asignen una sala de trabajo, acceso a las oficinas, acceso a internel y nos

Mensaje: destinen iempo para celebrar, al inicio de nuestra inspeccian, una junta en
la que se estableceran las reglas que se deben seguir por ambas pares
para tratar asuntos relacionados con la ir i6n que a cabo,
<br>Se envia Expediente 4 y Expediente 5.</p>

» Configure los datos del expediente 4.

9. Desplegar la opcion Configure los datos del expediente 4. En este apartado deberds de indicar los nombres a quien va dirigido el Exp 4, asi como del
Vicepresidente de Calidad. Al terminar de registrar todos los campos dar click en Guardar.

Administrador CTC -

IMCP  Firmas = Seleccibn de Firmas *  Revisién » Reportes « Manuales » Este sitio: IMCP v »o (7] ~
& E |\ S Anterior | [ Guardar | <: 2_Guardar cambios

» Configure los datos de la notificacién.

- Editar los datos del exp 4.
| = Configure los datos del expediente 4. | <: p

Soclo Director: C.P.C. DANIEL MILLER MANZANO

Nombre de la Firma |MILLER CONTADORES SC
Vicepresidente de

Calidad de la Priactica  [CPC Francisco Alvarez Romerd x|
Profesional: < |

C.C.p. : |C.P.C. DANIEL MILLER MANZANO

1. Campos editables

_CARDLINA GIL ROMERO
»FELIPE NAVARRO SUAREZ
VSupet Administrador CTC
Super Administrador CAC

10. El mensaje de notificacidn del sistema al terminar de editar el Exp 4. es el siguiente:

Administrador CTC ~

McP Firmas « Seleccién de Firmas ~ Revisién » Reportes « Manuales = Este sitio: IMCP VJ »p 0 ~

ha registrs Mensaje de notificacion del Exp 4.
e ha <: ] P
& siguente | ¢ = i |

~ Seleccione las Firmas

Sistema Norma de Revision de Control de Calidad- NRCC

Realizé: Esther B. Colin Ascanio.
Aprobé: Miguel Angel Garcia Téllez.
3 Ultima actualizacién Septiembre 2015.



